
 
 

 

ค ำสั่งสถำบันบัณฑิตพัฒนบริหำรศำสตร์ 
ที่ ......../๒๕...           

เร่ือง แต่งตั้งคณะกรรมกำรบริหำรเงินทุนคณะ/ส ำนัก .......................... 
    

 
  ตามค าสั่งสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ที่..../๒๕.... ลงวันที่.......................  ได้แต่งตั้ง
คณะกรรมการบริหารเงินทุนคณะ/ส านัก...................  และคณะกรรมการดังกล่าวจะครบวาระการด ารงต าแหน่ง
ในวันที่...........................  นั้น 
 

  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๔๐ และมาตรา ๑๐๐ วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติสถาบัน
บัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ พ.ศ. ๒๕๖๒ และข้อ ๘ แห่งระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ว่าด้วย
เงินทุนคณะ พ.ศ. ๒๕๕๕ จึงแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารเงินทุนคณะ/ส านัก .................................... ..... 
ประกอบด้วย 
  ๑. คณบดี     ประธานกรรมการ 
  ๒. รองคณบดีฝ่าย.............   กรรมการ 
  ๓. ...(รองคณบดีฝ่าย..../ระบุชื่ออาจารย์ของคณะ.... กรรมการ 
      ที่เป็นข้าราชการหรือพนักงานสถาบันได้) 
  ๔. ...(รองคณบดีฝ่าย..../ระบุชื่ออาจารย์ของคณะ.... กรรมการ 
      ที่เป็นข้าราชการหรือพนักงานสถาบันได้) 
  ๕. ...ระบุชื่อบุคคลที่เป็นเจ้าหน้าที่ของคณะ/ส านัก....กรรมการและเลขานุการ 
  

 ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้/วันที่.................... เป็นต้นไป โดยให้กรรมการตาม (๒) (๓) (๔) และ (๕) มีวาระการ
ด ารงต าแหน่งคราวละ ๒ ปี 
 
 
            สั่ง  ณ  วันที่ ........... เดือน .......... พ.ศ. .... 
 
                                                    
                              (........................................................................ ) 
                       อธิการบดีสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 
 
 
 
 

๓.๑ กรณีคณะกรรมการชุดเดิมครบ
วาระการด ารงต าแหน่ง  และคณะ/
ส านั ก จ ะ เส น อ เพ่ื อ แต่ งตั้ ง ค ณ ะ
กรรมการบริหารเงินทุนใหม่ทั้งชุด 



                                                                ๒ 

 
เอกสำรประกอบกำรเสนอค ำสั่งสถำบัน 
 

๑.ค าสั่งสถาบันที่คณะได้ด าเนินการตามแบบฟอร์มมาตรฐาน 
๒.เอกสารประกอบการเสนออธิการบดีลงนามในค าสั่งสถาบัน  โดยคณะ/ส านัก จะต้องแนบรายงานการ

ประชุมการประชุมอาจารย์คณะ ที่มีมติเลือกคณะกรรมการบริหารเงินทุนคณะ/ส านัก ทุกครั้ง 
๓.ค าสั่งสถาบันที่แต่งตั้งคณะกรรมการบริหารเงินทุนคณะ/ส านัก ชุดที่จะครบวาระการด ารงต าแหน่ง 

 

                กระบวนกำรเสนอ 
๑.คณะจัดท าค าสั่งสถาบันตามแบบฟอร์มมาตรฐาน พร้อมกับแนบเอกสารประกอบการเสนออธิการบดี

ลงนามในค าสั่งสถาบัน 
๒.คณะ/ส านัก จัดท าบันทึกเสนออธิการบดีลงนาม โดยให้ระบุบันทึก ดังนี้ 
 

 เรื่อง  ขอเสนอเพ่ือพิจารณาแต่งตั้งและลงนามในค าสั่งสถาบันแต่งตั้งคณะกรรมการบริหาร
เงินทุนคณะ/ส านัก 

 เรียน  อธิการบดี (ผ่านรองอธิการบดีฝ่ายบริหารและเทคโนโลยีดิจิทัล/ผู้อ านวยการกอง
กฎหมาย) 

 

๓.คณะ/ส านัก จัดส่งบันทึกตามข้อ ๒ และแนบเอกสารประกอบการเสนออธิการบดีลงนามในค าสั่ง
สถาบัน มายังกองกฎหมายเพื่อตรวจสอบความถูกต้องของค าสั่งสถาบัน  โดย 

๓.๑ กรณีที่ไม่มีการแก้ไขเพ่ิมเติมค าสั่งสถาบัน  กองกฎหมายจะเสนอบันทึกตามขั้นตอนต่อไป
(กองกฎหมายจะเสนอต่อไปภายใน ๑-๒ วันท าการ) 

๓.๒ กรณีที่มีการแก้ไขเพ่ิมเติมเล็กน้อย  กองกฎหมายจะแจ้งทางโทรศัพท์เพ่ือให้คณะ/ส านัก
แก้ไขค าสั่งสถาบัน และให้คณะ/ส านัก เปลี่ยนค าสั่งสถาบัน เพ่ือเสนอต่อไป (กองกฎหมายจะเสนอต่อไปภายใน 
๑-๒ วันท าการ หลังจากได้รับค าสั่งสถาบันที่คณะ/ส านัก ได้แก้ไขแล้ว) 

๓.๓ กรณีที่มีการแก้ไขเพ่ิมเติมหลายจุด หรือจัดท าค าสั่งสถาบันไม่ถูกต้อง  กองกฎหมายจะ
จัดท าบันทึกแจ้งกลับไปที่คณะ/ส านัก เพ่ือแก้ไขค าสั่งสถาบันให้ถูกต้องและให้คณะ/ส านัก จัดส่งบันทึกเพ่ือเสนอ
ใหม่อีกครั้ง (กองกฎหมายจะเสนอต่อไปภายใน ๑-๒ วันท าการ หลังจากได้รับบันทึกจากคณะ) 

 
 

                                     ข้อแนะน ำ 
คณะกรรมการบริหารเงินทุนคณะ/ส านัก มีองค์ประกอบของคณะกรรมการ จ านวน ๓ – ๕ คน 

ประกอบด้วยคณบดี รองคณบดี  อาจารย์หรือเจ้าหน้าที่ซึ่งเป็นข้าราชการหรือพนักงานสถาบัน ดังนั้น  คณะ/
ส านัก สามารถเสนอคณะกรรมการได้อย่างน้อย ๓ คน  และสามารถเสนออธิการบดีลงนามได้โดยไม่ต้องผ่านที่
ประชุม ทคบ.ด้านการบริหาร และที่ประชุม ทคบ.   แต่อย่างไรก็ตาม  คณะ/ส านัก ควรเสนอค าสั่งสถาบันก่อนที่
คณะกรรมการจะครบวาระการด ารงต าแหน่งอย่างน้อย ๑ เดือน เพ่ือให้การด าเนินการของคณะกรรมการเป็นไป
อย่างต่อเนื่อง 



 
 
 

   ค ำสั่งสถำบันบัณฑิตพัฒนบริหำรศำสตร์ 
ที่ ......../๒๕...           

เร่ือง แต่งตั้งกรรมกำรบริหำรเงินทุนคณะ/ส ำนัก ..........................  
แทนต ำแหน่งที่ว่ำง 

    
 
  ตามค าสั่งสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ที่..../๒๕.... ลงวันที่.......................  ได้แต่งตั้ง             
....ระบุชื่อผู้ที่พ้นจากต าแหน่ง....... เป็นคณะกรรมการบริหารเงินทุนคณะ/ส านัก...................  และต่อมาบุคคล
ดังกล่าวได้.....(ระบุเหตุผล เช่น ลาออกจากการเป็นกรรมการบริหารเงินทุนคณะ/ส านัก/ได้รับการแต่งตั้งเป็น
คณบดีหรือรองคณบดี/ผู้อ านวยการส านัก/รองผู้อ านวยการส านัก/ลาออกจากการเป็นพนักงานสถาบัน) ตั้งแต่
วันที่........................  จึงเป็นกรณีพ้นจากต าแหน่งก่อนครบวาระและท าให้ต าแหน่งกรรมการบริหารเงินทุนคณะ/
ส านัก ว่างลง นั้น 
 

  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๔๐ และมาตรา ๑๐๐ วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติสถาบัน
บัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ พ.ศ. ๒๕๖๒ และข้อ ๘ วรรคสาม แห่งข้อบังคับสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 
ว่าด้วยเงินทุนคณะ พ.ศ. ๒๕๕๕ จึงแต่งตั้ง .....(ระบุชื่อบุคคลผู้ด ารงต าแหน่งแทน)...... เป็นกรรมการบริหาร
เงินทุนคณะ/ส านัก ..................  แทนต าแหน่งที่ว่าง 
 
  

 ทั้งนี้ ให้มีวาระการด ารงต าแหน่งตั้งแต่วันที่ ................... ถึงวันที่......................... (มีวาระการด ารง
ต าแหน่งเท่ากับผู้ที่ด ารงต าแหน่งเดิม) 
 
 
            สั่ง  ณ  วันที่ ........... เดือน .......... พ.ศ. .... 
 
                                                    
                              (........................................................................) 
                       อธิการบดีสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 
 
 
 
 
 
 

๓ .๒  กรณี แต่ ง ตั้ ง ก รรมการแทน
ต าแหน่งที่ว่าง 



                                                                ๒ 

เอกสำรประกอบกำรเสนอค ำสั่งสถำบัน 
 

๑.ค าสั่งสถาบันที่คณะ/ส านัก ได้ด าเนินการตามแบบฟอร์มมาตรฐาน 
๒.เอกสารประกอบการเสนออธิการบดีลงนามในค าสั่งสถาบัน  โดยคณะ/ส านัก จะต้องแนบรายงานการ

ประชุมการประชุมอาจารย์คณะ ที่มีมติเลือกกรรมการบริหารเงินทุนคณะ/ส านัก แทนต าแหน่งที่ว่าง  
๓.ค าสั่งสถาบันที่แต่งตั้งคณะกรรมการบริหารเงินทุนคณะ/ส านัก ชุดปัจจุบัน 

 

                กระบวนกำรเสนอ 
 

๑.คณะจัดท าค าสั่งสถาบันตามแบบฟอร์มมาตรฐาน พร้อมกับแนบเอกสารประกอบการเสนออธิการบดี
ลงนามในค าสั่งสถาบัน 

๒.คณะ/ส านัก จัดท าบันทึกเสนออธิการบดีลงนาม โดยให้ระบุบันทึก ดังนี้ 
 

 เรื่อง  ขอเสนอเพ่ือพิจารณาแต่งตั้งและลงนามในค าสั่งสถาบันแต่งตั้งกรรมการบริหารเงินทุน
คณะ/ส านัก แทนต าแหน่งที่ว่าง 

 เรียน  อธิการบดี (ผ่านรองอธิการบดีฝ่ายบริหารและเทคโนโลยีดิจิทัล/ผู้อ านวยการกอง
กฎหมาย) 

 

๓.คณะ/ส านัก จัดส่งบันทึกตามข้อ ๒ และแนบเอกสารประกอบการเสนออธิการบดีลงนามในค าสั่ง
สถาบัน มายังกองกฎหมายเพื่อตรวจสอบความถูกต้องของค าสั่งสถาบัน  โดย 

๓.๑ กรณีที่ไม่มีการแก้ไขเพ่ิมเติมค าสั่งสถาบัน  กองกฎหมายจะเสนอบันทึกตามขั้นตอนต่อไป
(กองกฎหมายจะเสนอต่อไปภายใน ๑-๒ วันท าการ) 

๓.๒ กรณีที่มีการแก้ไขเพ่ิมเติมเล็กน้อย  กองกฎหมายจะแจ้งทางโทรศัพท์เพ่ือให้คณะ/ส านัก
แก้ไขค าสั่งสถาบัน และให้คณะ/ส านัก เปลี่ยนค าสั่งสถาบัน เพ่ือเสนอต่อไป (กองกฎหมายจะเสนอต่อไปภายใน 
๑-๒ วันท าการ หลังจากได้รับค าสั่งสถาบันที่คณะได้แก้ไขแล้ว) 

๓.๓ กรณีที่มีการแก้ไขเพ่ิมเติมหลายจุด หรือจัดท าค าสั่งสถาบันไม่ถูกต้อง  กองกฎหมายจะ
จัดท าบันทึกแจ้งกลับไปที่คณะ/ส านัก เพ่ือแก้ไขค าสั่งสถาบันให้ถูกต้องและให้คณะ/ส านัก จัดส่งบันทึกเพ่ือเสนอ
เรื่องใหม่อีกครั้ง  (กองกฎหมายจะเสนอต่อไปภายใน ๑-๒ วันท าการ หลังจากได้รับบันทึกจากคณะ) 

 
 

                                    ข้อแนะน ำ 
ค าสั่งสถาบันแต่งตั้งกรรมการบริหารเงินทุนคณะ/ส านัก แทนต าแหน่งที่ว่าง สามารถเสนอ

อธิการบดีลงนามได้โดยไม่ต้องผ่านที่ประชุม ทคบ.ด้านการบริหาร และท่ีประชุม ทคบ.   แต่อย่างไรก็ตาม  คณะ/
ส านัก ควรเสนอค าสั่งสถาบันโดยเร็วเมื่อคณะ/ส านัก ได้มีรายงานการประชุมอาจารย์ของคณะ ที่มีมติเลือกผู้
ด ารงต าแหน่งกรรมการบริหารเงินทุนคณะ แทนต าแหน่งที่ว่างแล้ว 
 
 



 
 
 

   ค ำสั่งสถำบันบัณฑิตพัฒนบริหำรศำสตร์ 
ที่ ......../๒๕...           

เร่ือง แต่งตั้งกรรมกำรบริหำรเงินทุนคณะ/ส ำนัก ..........................  
เพ่ิมเติม 

    
 
  ตามค าสั่งสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ที่..../๒๕.... ลงวันที่.......................  ได้แต่งตั้ง             
คณะกรรมการบริหารเงินทุนคณะ/ส านัก................... โดยมีวาระการด ารงต าแหน่งถึงวันที่.....................   และ
และต่อมา...(ระบุเหตุผล เช่น คณะ/ส านัก ได้มีผู้ปฏิบัติงานในคณะ/ส านัก เพ่ิมเติม / คณะ/ส านัก เห็นสมควรให้
ผู้ปฏิบัติงานในคณะ/ส านัก เข้าเป็นคณะกรรมการบริหารเงินทุนคณะ/ส านัก เพ่ิมเติม).... นั้น 
 

  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๔๐ และมาตรา ๑๐๐ วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติสถาบัน
บัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ พ.ศ. ๒๕๖๒ และข้อ ๘ แห่งข้อบังคับสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ว่าด้วย
เงินทุนคณะ พ.ศ. ๒๕๕๕ จึงแต่งตั้ง .....(ระบุชื่อบุคคลผู้ด ารงต าแหน่งเพ่ิมเติม)...... เป็นกรรมการบริหารเงินทุน
คณะ/ส านัก ..................  เพ่ิมเติม 
 
  

  ทั้งนี้ ให้มีวาระการด ารงต าแหน่งตั้งแต่วันที่ ................... ถึงวันที่......................... (มีวาระการ
ด ารงต าแหน่งเท่ากับคณะกรรมการบริหารเงินทุนคณะ/ส านัก ชุดปัจจุบัน) 
 
 
            สั่ง  ณ  วันที่ ........... เดือน .......... พ.ศ. .... 
 
                                                    
                              (........................................................................) 
                       อธิการบดีสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 
 
 
 
 
 
 
 
 

๓.๓ กรณีแต่งตั้งกรรมการเพ่ิมเติม ใน
คณะกรรมการที่แต่งตั้งยังไมเ่กิน ๕ คน 



                                                                ๒ 

เอกสำรประกอบกำรเสนอค ำสั่งสถำบัน 
 

๑.ค าสั่งสถาบันที่คณะ/ส านัก ได้ด าเนินการตามแบบฟอร์มมาตรฐาน 
๒.เอกสารประกอบการเสนออธิการบดีลงนามในค าสั่งสถาบัน  โดยคณะ/ส านัก จะต้องแนบรายงานการ

ประชุมการประชุมอาจารย์คณะ ที่มีมติเลือกกรรมการบริหารเงินทุนคณะ/ส านัก เพ่ิมเติม  
๓.ค าสั่งสถาบันที่แต่งตั้งคณะกรรมการบริหารเงินทุนคณะ/ส านัก ชุดปัจจุบัน 

 

                กระบวนกำรเสนอ 
 

๑.คณะจัดท าค าสั่งสถาบันตามแบบฟอร์มมาตรฐาน พร้อมกับแนบเอกสารประกอบการเสนออธิการบดี
ลงนามในค าสั่งสถาบัน 

๒.คณะ/ส านัก จัดท าบันทึกเสนออธิการบดีลงนาม โดยให้ระบุบันทึก ดังนี้ 
 

 เรื่อง  ขอเสนอเพ่ือพิจารณาแต่งตั้งและลงนามในค าสั่งสถาบันแต่งตั้งกรรมการบริหารเงินทุน
คณะ/ส านัก เพ่ิมเติม 

 เรียน  อธิการบดี (ผ่านรองอธิการบดีฝ่ายบริหารและเทคโนโลยีดิจิทัล/ผู้อ านวยการกอง
กฎหมาย) 

 

๓.คณะ/ส านัก จัดส่งบันทึกตามข้อ ๒ และแนบเอกสารประกอบการเสนออธิการบดีลงนามในค าสั่ง
สถาบัน มายังกองกฎหมายเพื่อตรวจสอบความถูกต้องของค าสั่งสถาบัน  โดย 

๓.๑ กรณีที่ไม่มีการแก้ไขเพ่ิมเติมค าสั่งสถาบัน  กองกฎหมายจะเสนอบันทึกตามขั้นตอนต่อไป
(กองกฎหมายจะเสนอต่อไปภายใน ๑-๒ วันท าการ) 

๓.๒ กรณีที่มีการแก้ไขเพ่ิมเติมเล็กน้อย  กองกฎหมายจะแจ้งทางโทรศัพท์เพ่ือให้คณะ/ส านัก
แก้ไขค าสั่งสถาบัน และให้คณะ/ส านัก เปลี่ยนค าสั่งสถาบัน เพ่ือเสนอต่อไป (กองกฎหมายจะเสนอต่อไปภายใน 
๑-๒ วันท าการ หลังจากได้รับค าสั่งสถาบันที่คณะได้แก้ไขแล้ว) 

๓.๓ กรณีที่มีการแก้ไขเพ่ิมเติมหลายจุด หรือจัดท าค าสั่งสถาบันไม่ถูกต้อง  กองกฎหมายจะ
จัดท าบันทึกแจ้งกลับไปที่คณะ/ส านัก เพ่ือแก้ไขค าสั่งสถาบันให้ถูกต้องและให้คณะ/ส านัก จัดส่งบันทึกเพ่ือเสนอ
เรื่องใหม่อีกครั้ง  (กองกฎหมายจะเสนอต่อไปภายใน ๑-๒ วันท าการ หลังจากได้รับบันทึกจากคณะ) 

 
 

                                    ข้อแนะน ำ 
ค าสั่งสถาบันแต่งตั้งกรรมการบริหารเงินทุนคณะ/ส านัก เพ่ิมเติม สามารถเสนออธิการบดี               

ลงนามได้โดยไม่ต้องผ่านที่ประชุม ทคบ.ด้านการบริหาร และที่ประชุม ทคบ.   แต่อย่างไรก็ตาม  คณะ/ส านัก 
ควรเสนอค าสั่งสถาบันโดยเร็วเมื่อคณะ/ส านัก ได้มีรายงานการประชุมอาจารย์ของคณะที่มีมติเลือกผู้ด ารง
ต าแหน่งกรรมการบริหารเงินทุนคณะ เพ่ิมเติมแล้ว 
 


