
 
 

 

ค ำสั่งสถำบันบัณฑิตพัฒนบริหำรศำสตร์ 
ที่ ......../๒๕...           

เร่ือง   แต่งตั้งคณะกรรมกำรกองทุนเงินบริจำคเพ่ือพัฒนำคณะและสนับสนุนกิจกรรมกำรศึกษำ 
คณะ.......................................... 

    
 
  ตามค าสั่งสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ที่..../๒๕.... ลงวันที่....................... (หากมีการ
แต่งตั้งกรรมการกองทุนเพ่ิมเติมในภายหลัง  จะต้องระบุให้ครบทุกค าสั่ง)  ได้แต่งตั้งคณะกรรมการกองทุนเงิน
บริจาคเพ่ือพัฒนาคณะและสนับสนุนกิจกรรมการศึกษา คณะ...................  และคณะกรรมการดังกล่าวจะครบ
วาระการด ารงต าแหน่งในวันที่...........................  นั้น 
  

  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๔๐ และมาตรา ๑๐๐ วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติสถาบัน
บัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ พ.ศ. ๒๕๖๒ ประกอบข้อ ๘ แห่งระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ว่าด้วย
กองทุนเงินบริจาคเพ่ือพัฒนาคณะและสนับสนุนกิจกรรมการศึกษา สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ พ.ศ.๒๕๕๘  
และมติที่ประชุมคณะกรรมการประจ าของคณะ....................... ครั้งที่ ../.... เมื่อวันที่... .................  จึงแต่งตั้ง
คณะกรรมการกองทุนเงินบริจาคเพ่ือพัฒนาคณะและสนับสนุนกิจกรรมการศึกษา คณะ................... .............. 
ประกอบด้วย 
  ๑. คณบดี     ประธานกรรมการ 
  ๒. รองคณบดีฝ่าย.......................   กรรมการ 
  ๓. .................... (คณาจารย์ประจ าของคณะ) กรรมการ     
  ๔. .................... (คณาจารย์ประจ าของคณะ) กรรมการ 
  ๕. ผู้อ านวยการกองอ านวยการบริหารงานคณะ กรรมการและเลขานุการ 
  

 ทั้งนี้ ให้กรรมการตาม (๓) ถึง (๔) (กรรมการประเภทคณาจารย์ประจ าของคณะ) มีวาระการด ารงต าแหน่ง 
๒ ปี ตั้งแต่วันที่............... 
 
 
            สั่ง  ณ  วันที่ ........... เดือน .......... พ.ศ. .... 
 
                                                    
                              (......................................................................) 
                      อธิการบดีสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 

๔.๑ กรณีคณะกรรมการชุดเดิมครบวาระ
การด ารงต าแหน่ง  และคณะจะเสนอเพ่ือ
แต่งตั้งคณะกรรมการกองทุนใหม่ทั้งชุด 



๒ 
 

เอกสำรประกอบกำรเสนอค ำสั่งสถำบัน 
 

๑.ค าสั่งสถาบันที่คณะได้ด าเนินการตามแบบฟอร์มมาตรฐาน 
๒.เอกสารประกอบการเสนออธิการบดีลงนาม โดยคณะจะต้องแนบรายงานการประชุมคณาจารย์ประจ า

ของคณะ หรือ รายงานการประชุมอาจารย์คณะ ที่มีมติเลือกคณาจารย์ประจ าของคณะ เพ่ือเป็นกรรมการกองทุน  
 

                กระบวนกำรเสนอ 
๑.คณะจัดท าค าสั่งสถาบันตามแบบฟอร์มมาตรฐาน พร้อมกับแนบเอกสารประกอบการเสนออธิการบดี 
๒.คณะจัดท าบันทึกเสนออธิการบดีลงนาม โดยให้ระบุบันทึก ดังนี้ 
 

 เรื่อง  ขอเสนอเพ่ือพิจารณาแต่งตั้งและลงนามในค าสั่งสถาบันแต่งตั้งคณะกรรมการกองทุนเงิน
บริจาคเพ่ือพัฒนาคณะและสนับสนุนกิจกรรมการศึกษา  

 เรียน  อธิการบดี (ผ่านรองอธิการบดีฝ่ายบริหารและเทคโนโลยีดิจิทัล/ผู้อ านวยการกองกฎหมาย) 
 

๓.คณะจัดส่งบันทึกตามข้อ ๒ และแนบเอกสารประกอบการเสนออธิการบดีลงนาม มายังกองกฎหมาย
เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของค าสั่งสถาบัน  โดย 

๓.๑ กรณีที่ไม่มีการแก้ไขเพ่ิมเติมค าสั่งสถาบัน  กองกฎหมายจะเสนอบันทึกตามขั้นตอนต่อไป
(กองกฎหมายจะเสนอต่อไปภายใน ๑-๒ วันท าการ) 

๓.๒ กรณีท่ีมีการแก้ไขเพ่ิมเติมเล็กน้อย  กองกฎหมายจะแจ้งทางโทรศัพท์เพ่ือให้คณะแก้ไขค าสั่ง
สถาบัน และให้คณะเปลี่ยนค าสั่งสถาบัน เพ่ือเสนอต่อไป (กองกฎหมายจะเสนอต่อไปภายใน ๑-๒ วันท าการ 
หลังจากได้รับค าสั่งสถาบันที่คณะได้แก้ไขแล้ว) 

๓.๓ กรณีท่ีมีการแก้ไขเพ่ิมเติมหลายจุด หรือจัดท าค าสั่งสถาบันไม่ถูกต้อง  กองกฎหมายจะจัดท า
บันทึกแจ้งกลับไปที่คณะเพ่ือแก้ไขค าสั่งสถาบันให้ถูกต้องและให้คณะจัดส่งบันทึกเพ่ือเสนอเรื่องใหม่อีกครั้ง                   
(กองกฎหมายจะเสนอต่อไปภายใน ๑-๒ วันท าการ หลังจากได้รับบันทึกจากคณะ) 

 
 

                                    ข้อแนะน ำ 
คณะควรเสนอค าสั่งสถาบันก่อนที่คณะกรรมการจะครบวาระการด ารงต าแหน่งอย่างน้อย                  

๑ เดือน เพ่ือใหก้ารด าเนนิการของคณะกรรมการเป็นไปอย่างต่อเนื่อง 
 



 
 
 

ค ำสั่งสถำบันบัณฑิตพัฒนบริหำรศำสตร์ 
ที่ ......../๒๕...           

เร่ือง   แต่งตั้งกรรมกำรกองทุนเงินบริจำคเพ่ือพัฒนำคณะและสนับสนุนกิจกรรมกำรศึกษำ 
คณะ.......................................... แทนต ำแหน่งที่วำ่ง 

    
 

ตามค าสั่งสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ที่ . . . ./๒๕.... ลงวันที่ . . . . ...................  ได้
แต่งตั้ง…………(ระบุชื่อผู้ที่พ้นจากต าแหน่ง)………… เป็นคณะกรรมการกองทุนเงินบริจาคเพ่ือพัฒนาคณะและ
สนับสนุนกิจกรรมการศึกษา คณะ................... ประเภทคณาจารย์ประจ าของคณะ โดยมีวาระการด ารงต าแหน่งถึง
วันที่.....................  และต่อมาบุคคลดังกล่าวได้.....(ระบุเหตุผล เช่น ลาออกจากการเป็นกรรมการกองทุน/ได้รับ
การแตง่ตั้งเป็นคณบดีหรือรองคณบดี/ลาออกจากการเป็นพนักงานสถาบัน) ตั้งแต่วันที่.......................  จึงเปน็กรณี
พ้นจากต าแหน่งก่อนครบวาระและท าให้ต าแหน่งกรรมการกองทุน ประเภทคณาจารย์ประจ าของคณะ ว่างลง นั้น 
  

  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๔๐ และมาตรา ๑๐๐ วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติสถาบัน
บัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ พ.ศ. ๒๕๖๒ ประกอบข้อ ๘.๓ และข้อ ๘ วรรคสาม แห่งแห่งระเบียบสถาบัน
บัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ว่าด้วยกองทุนเงินบริจาคเพ่ือพัฒนาคณะและสนับสนุนกิจกรรมการศึกษา สถาบัน
บัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ พ.ศ.๒๕๕๘  และมติที่ประชุมคณะกรรมการประจ าของคณะ....................... ครั้งที่ 
../.... เมื่อวันที่....................   จึงแต่งตั้ง ..........(ระบุชื่อผู้ที่ด ารงต าแหน่งแทน)......... เป็นกรรมการกองทุนเงิน
บริจาคเพ่ือพัฒนาคณะและสนับสนุนกิจกรรมการศึกษา คณะ................... ประเภทคณาจารย์ประจ าของคณะ 
แทนต าแหน่งที่ว่าง 
  

  ทั้งนี้ ให้มีวาระการด ารงต าแหน่งตั้งแต่วันที่ ................... ถึงวันที่......................... (มีวาระการ
ด ารงต าแหน่งเท่ากับผู้ที่ด ารงต าแหน่งเดิม) 
 
            สั่ง  ณ  วันที่ ........... เดือน .......... พ.ศ. .... 
 
                                                    
                              (......................................................................) 
                      อธิการบดีสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 
 
 
 

๔ .๒  ก รณี แ ต่ ง ตั้ ง ก ร ร มก า รป ร ะ เ ภท
คณาจารย์ประจ าคณะ แทนต าแหน่งที่ว่าง  



๒ 
 

เอกสำรประกอบกำรเสนอค ำสั่งสถำบัน 
 

๑.ค าสั่งสถาบันที่คณะได้ด าเนินการตามแบบฟอร์มมาตรฐาน 
๒.เอกสารประกอบการเสนออธิการบดีลงนาม  โดยคณะจะต้องแนบรายงานการประชุมคณาจารย์ประจ า

ของคณะ หรือ รายงานการประชุมอาจารย์คณะ ที่มีมติเลือกคณาจารย์ประจ าของคณะ เพ่ือเป็นกรรมการกองทุน 
แทนต าแหน่งที่ว่าง 

๓.ค าสั่งสถาบันที่แต่งตั้งคณะกรรมการในชุดปัจจุบัน 
 

                กระบวนกำรเสนอ 
๑.คณะจัดท าค าสั่งสถาบันตามแบบฟอร์มมาตรฐาน พร้อมกับแนบเอกสารประกอบการเสนออธิการบดี 

ลงนาม  
๒.คณะจัดท าบันทึกเสนออธิการบดีลงนาม โดยให้ระบุบันทึก ดังนี้ 
 

 เรื่อง  ขอเสนอเพ่ือพิจารณาแต่งตั้งและลงนามในค าสั่งสถาบันแต่งตั้งกรรมการกองทุนเงินบริจาค
เพ่ือพัฒนาคณะและสนับสนุนกิจกรรมการศึกษา แทนต าแหน่งที่ว่าง 

 เรียน  อธิการบดี (ผ่านรองอธิการบดีฝ่ายบริหารและเทคโนโลยีดิจิทัล/ผู้อ านวยการกองกฎหมาย) 
 

๓.คณะจัดส่งบันทึกตามข้อ ๒ และแนบเอกสารประกอบการเสนออธิการบดีลงนาม มายังกองกฎหมาย
เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง  โดย 

๓.๑ กรณีที่ไม่มีการแก้ไขเพ่ิมเติมค าสั่งสถาบัน  กองกฎหมายจะเสนอบันทึกตามขั้นตอนต่อไป
(กองกฎหมายจะเสนอต่อไปภายใน ๑-๒ วันท าการ) 

๓.๒ กรณีท่ีมีการแก้ไขเพ่ิมเติมเล็กน้อย  กองกฎหมายจะแจ้งทางโทรศัพท์เพ่ือให้คณะแก้ไขค าสั่ง
สถาบัน และให้คณะเปลี่ยนค าสั่งสถาบัน เพ่ือเสนอต่อไป (กองกฎหมายจะเสนอต่อไปภายใน ๑-๒ วันท าการ 
หลังจากได้รับค าสั่งสถาบันที่คณะได้แก้ไขแล้ว) 

๓.๓ กรณีท่ีมีการแก้ไขเพ่ิมเติมหลายจุด หรือจัดท าค าสั่งสถาบันไม่ถูกต้อง  กองกฎหมายจะจัดท า
บันทึกแจ้งกลับไปที่คณะเพ่ือแก้ไขค าสั่งสถาบันให้ถูกต้องและให้คณะจัดส่งบันทึกเพ่ือเสนอเรื่องใหม่อีกครั้ง                   
(กองกฎหมายจะเสนอต่อไปภายใน ๑-๒ วันท าการ หลังจากได้รับบันทึกจากคณะ) 

 
 

                                    ข้อแนะน ำ 
 

คณะควรเสนอค าสั่งสถาบันโดยเร็วเมื่อคณะได้มีรายงานการประชุมคณะกรรมการประจ าคณะ ที่
มีมติเลือกผู้ด ารงต าแหน่งกรรมการกองทุน แทนต าแหน่งที่ว่างแล้ว 


