
 
 
 

ค ำสั่งสถำบันบัณฑิตพัฒนบริหำรศำสตร์ 
ที่ ........ /....           

เร่ือง  มอบอ ำนำจให้ลงนำมในบันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 
  
 

ด้วยสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ โดยคณะ/ส านัก ............................ มีความประสงค์ 
จะท าความร่วมมือทางวิชาการกับ ........(ชื่อสถาบันการศึกษา/หน่วยงาน)............... (ในกรณีท ากับต่างประเทศ 
ให้ระบุชื่อประเทศด้วย)........ โดยมีเพ่ือวัตถุประสงค์เพ่ือ ................................................. ....................... 

 
อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๔๐ แห่งพระราชบัญญัติสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 

พ.ศ. ๒๕๖๒ และข้อ ๑๔ (๒) แห่งข้อบังคับสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ว่าด้วยการรักษาการแทน 
และการปฏิบัติการแทน พ.ศ. ๒๕๖๒ ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๕ แห่งข้อบังคับสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหาร
ศาสตร์ ว่าด้วยการรักษาการแทน และการปฏิบัติการแทน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๔ จึงมอบอ านาจให้ ........
(ระบุชื่อคณบดี)..........................ต าแหน่งคณบดี/ผู้อ านวยการส านัก................................ .................... เป็นผู้มี
อ านาจลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ กับ........................................................... ต่อไป  

 

    สั่ง ณ วันที่ ..... เดือน .................... พ.ศ. .... 
 
 

                                           (................................................................... ) 
       อธิการบดีสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๕ . มอบอ ำนำจให้คณบดีหรือ
ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก ลงนำมใน MoU 



๒ 
 

เอกสารประกอบการเสนอค าสั่งสถาบัน 
 

๑.ค ำสั่งสถำบันที่คณะได้ด ำเนินกำรตำมแบบฟอร์มมำตรฐำน 
๒.บันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร ที่เป็นภำษำไทยและได้ผ่ำนกำรตรวจสอบจำกกองกฎหมำย 

แล้ว  หรือบันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร ที่เป็นภำษำอังกฤษและได้ผ่ำนกำรตรวจสอบจำกกอง
สื่อสำรและวิเทศสัมพันธ์ และกองกฎหมำยแล้ว 

 
                กระบวนการเสนอ 

๑.คณะ/ส ำนักจัดท ำค ำสั่งสถำบันตำมแบบฟอร์มมำตรฐำน พร้อมกับแนบบันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ
ทำงวิชำกำร ที่ได้ผ่ำนกำรตรวจสอบแล้ว 

๒.คณะ/ส ำนัก จัดท ำบันทึกเสนออธิกำรบดีลงนำม โดยให้ระบุบันทึก ดังนี้ 
 

 เรื่อง  ขอเสนอเพ่ือพิจำรณำลงนำมในค ำสั่งสถำบันเพ่ือมอบอ ำนำจให้ลงนำมในบันทึก
ข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 

 เรียน  อธิกำรบดี (ผ่ำนรองอธิกำรบดีฝ่ำยวิชำกำรและกิจกำรนำนำชำติ/ผู้อ ำนวยกำรกอง
กฎหมำย) 

 

๓.คณะ/ส ำนัก จัดส่งบันทึกตำมข้อ ๒ และแนบบันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร มำยังกอง
กฎหมำยเพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องของค ำสั่งสถำบัน  โดย 

๓.๑ กรณีที่ไม่มีกำรแก้ไขเพ่ิมเติมค ำสั่งสถำบัน  กองกฎหมำยจะเสนอบันทึกตำมขั้นตอน
ต่อไป(กองกฎหมำยจะเสนอต่อไปภำยใน ๑-๒ วันท ำกำร) 

๓.๒ กรณีท่ีมีกำรแก้ไขเพ่ิมเติมเล็กน้อย  กองกฎหมำยจะแจ้งทำงโทรศัพท์เพ่ือให้คณะ/ส ำนัก 
แก้ไขค ำสั่งสถำบัน และให้คณะ/ส ำนัก เปลี่ยนค ำสั่งสถำบัน เพ่ือเสนอต่อไป (กองกฎหมำยจะเสนอต่อไปภำยใน 
๑-๒ วันท ำกำร หลังจำกได้รับค ำสั่งสถำบันที่คณะ/ส ำนักได้แก้ไขแล้ว) 

๓.๓ กรณีที่มีกำรแก้ไขเพ่ิมเติมหลำยจุด หรือจัดท ำค ำสั่งสถำบันไม่ถูกต้อง  กองกฎหมำยจะ
จัดท ำบันทึกแจ้งกลับไปที่คณะ/ส ำนัก เพ่ือแก้ไขค ำสั่งสถำบันให้ถูกต้องและให้คณะ/ส ำนัก จัดส่งบันทึกเพ่ือ
เสนอเรื่องใหม่อีกครั้ง (กองกฎหมำยจะเสนอต่อไปภำยใน ๑-๒ วันท ำกำร หลังจำกได้รับบันทึกจำกคณะ/
ส ำนัก) 

 

                                    ข้อแนะน า 
คณะ/ส ำนัก ควรส่งเรื่องตรวจสอบร่ำงบันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำรก่อนวันที่จะ 

ลงนำมอย่ำงน้อย ๑ เดือน  และเสนอค ำสั่งสถำบันก่อนวันที่จะลงนำมอย่ำงน้อย ๑๕ วัน 
 


