
 
 

 

ค ำสั่งสถำบันบัณฑิตพัฒนบริหำรศำสตร์ 
ที่ ...../....           

เร่ือง แต่งตั้งคณะกรรมกำร/คณะท ำงำน.................................................................. 
    

 
 เพ่ือให้การ................................................................................. ................... เป็นไปด้วยความเรียบร้อย
และมีประสิทธิภาพ 
 

 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๔๐ แห่งพระราชบัญญัติสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ พ.ศ. ๒๕๖๒ 
จึงแต่งตั้งคณะกรรมการ/คณะท างาน................................... ........................................................ ......................... 
ประกอบด้วย 
 ๑. ................................................................................................. ประธานกรรมการ/คณะท างาน 
 ๒. ................................................................................................. กรรมการ/คณะท างาน 
 ๓. ................................................................................................. กรรมการ/คณะท างาน 
 ๔. ................................................................................................. กรรมการ/คณะท างาน 

 ๕. ................................................................................................. กรรมการและเลขานุการ/คณะท างา 
     และเลขานุการ 

  (จ านวนคณะคณะกรรมการ/คณะท างาน สามารถแต่งตั้งได้ตามความเหมาะสม) 
 

 โดยให้คณะกรรมการ/คณะท างานดังกล่าวมีหน้าที่และอ านาจ ดังนี้ 
 ๑. .................................................................................................  
 ๒. .................................................. ............................................... 
 ๓. .................................................................................................  
 ๔. .................................................................................................  
 

 ทัง้นี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
 
                    สั่ง  ณ  วันที่ ........... เดือน .......... พ.ศ. .... 
 
                                                    
                            (.................................................................) 
                  อธิการบดีสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 
 
 

๖ .การแต่ งตั้ งคณ ะกรรมการหรือ
คณะท างาน เพ่ือท าหน้าท่ีเป็นการ
เฉพาะ โดยมิ ได้อาศัยอ านาจตาม
ข้อบังคบัหรือระเบยีบใด 



 ๒ 

เอกสำรประกอบกำรเสนอค ำสั่งสถำบัน 
 

๑.ค าสั่งสถาบันที่คณะ/ส านัก ได้ด าเนินการตามแบบฟอร์มมาตรฐาน 
๒.เอกสารประกอบการเสนออธิการบดีลงนาม โดยคณะ/ส านัก จะต้องแนบรายงานการประชุมที่

เกีย่วข้อง หรอื การสั่งการของอธิการบดี ทีใ่หแ้ต่งต้ังคณะกรรมการ/คณะท างาน  
 

                กระบวนกำรเสนอ 
๑.คณะ/ส านัก จัดท าค าสั่งสถาบันตามแบบฟอร์มมาตรฐาน พร้อมกับแนบเอกสารประกอบการเสนอ

อธิการบดีลงนาม  
๒.คณะ/ส านัก จัดท าบันทึกเสนออธิการบดีลงนาม โดยให้ระบุบันทึก ดังนี้ 
 

 เรื่อง  ขอเสนอเพ่ือพิจารณาแต่งตั้งและลงนามในค าสั่งสถาบันแต่งตั้งคณะกรรมการ/คณะ
ท างาน.........  

 เรียน  อธิการบดี (ผ่านรองอธิการบดีฝ่าย....(ทีเ่กีย่วข้อง)...../ผู้อ านวยการกองกฎหมาย) 
 

๓.คณะ/ส านัก จัดส่งบันทึกตามข้อ ๒ และแนบเอกสารประกอบการเสนออธิการบดีลงนาม มายังกอง
กฎหมายเพื่อตรวจสอบความถูกต้องของค าสั่งสถาบัน  โดย 

๓.๑ กรณีที่ไม่มีการแก้ไขเพ่ิมเติมค าสั่งสถาบัน  กองกฎหมายจะเสนอบันทึกตามขั้นตอนต่อไป
(กองกฎหมายจะเสนอต่อไปภายใน ๑-๒ วันท าการ) 

๓.๒ กรณีที่มีการแก้ไขเพ่ิมเติมเล็กน้อย  กองกฎหมายจะแจ้งทางโทรศัพท์เพ่ือให้คณะ/ส านัก
แก้ไขค าสั่งสถาบัน และให้คณะ/ส านัก เปลี่ยนค าสั่งสถาบัน เพ่ือเสนอต่อไป (กองกฎหมายจะเสนอต่อไปภายใน 
๑-๒ วันท าการ หลังจากได้รับค าสั่งสถาบันที่คณะ/ส านัก ได้แก้ไขแล้ว) 

๓.๓ กรณีที่มีการแก้ไขเพ่ิมเติมหลายจุด หรือจัดท าค าสั่งสถาบันไม่ถูกต้อง  กองกฎหมายจะ
จัดท าบันทึกแจ้งกลับไปที่คณะ/ส านัก เพ่ือแก้ไขค าสั่งสถาบันให้ถูกต้องและให้คณะ/ส านัก จัดส่งบันทึกเพ่ือเสนอ
เรื่องใหม่อีกครั้ง  (กองกฎหมายจะเสนอต่อไปภายใน ๑-๒ วันท าการ หลังจากได้รับบันทึกจากคณะ/ส านัก) 

 
 

                                    ข้อแนะน ำ 
คณะ/ส านัก ต้องระบุหน้าทีแ่ละอ านาจของคณะกรรมการ/คณะท างาน มาโดยสังเขป  

 
 
 


